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Controlul financiar preventiv, instrument in organizarea
si eficientizarea activitatii entitatilor publice
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Bucuresti

Abstract

By this article, we would like to emphasize the role that the preventive financial control has in the
decision-making process, that of stopping, before carrying out, the operations that do not comply with
the legal and regulatory requirements and/or, as appropriate, for fitting within the limits and purpose
of the budget and commitment appropriations. The preventive financial control has an important role
in the budget execution process, both in the incurring phase, and in the ordering expenses one. All
professional accountants need to know the types of entities subject to the preventive financial control,
the operations subject to the control and the way in which it is organised.
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< Introducere

Potrivit Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfdsoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile
si completarile ulterioare, controlul financiar preventiv reprezinta activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora.

Obiectivul principal al controlului financiar preventiv este de a opri, ihainte de efectuare, toate operatiunile
care nu sunt legale, necesare, oportune sau economicoase, in faza de angajare si de plata, respectiv de incasare,
dupa caz.

2 Tipuri de operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Operatiunile supuse controlului includ urmatoarele:
e angajamentele legale si cele bugetare;
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e deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

e modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite;

e ordonantarea cheltuielilor;

e constituirea veniturilor publice Tn privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de Tncasare;

e concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al statului sau al unitatilor ad-
ministrativ-teritoriale;

e vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor.

2 Tipuri de entitati la care se organizeaza controlul financiar preventiv
Categoriile de entitati la care se organizeaza controlul financiar preventiv sunt:

v’ Entitétile publice

e autoritatile publice si autoritatile administrative autonome;

e institutiile publice apartinand administratiei publice centrale si locale si institutiile publice din subordi-
nea acestora;

e regiile autonome de interes national sau local;

e companiile sau societatile nationale;

e societdtile comerciale la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala detine capitalul majoritar si
utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

e agentiile, cu sau fara personalitate juridica, ce gestioneaza fonduri provenite din finantari externe
rambursabile sau nerambursabile;

e Ministerul Finantelor, pentru operatiunile de trezorerie, datorie publica, realizarea veniturilor statului
si a contributiei Romaniei la bugetul Uniunii Europene;

e autoritatile publice executive ale administratiei publice locale, pentru operatiunile de datorie publica
si realizarea veniturilor proprii.

v’ Societatile comerciale

Potrivit art. 142 alin. (2) lit. b) din Legea societatilor nr. 31/1990, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, consiliul de administratie are competenta de a stabili politicile contabile si sistemul de control finan-
ciar, precum si de a aproba planificarea financiard. In concluzie, la societétile comerciale, controlul financiar
preventiv nu este obligatoriu, dar trebuie organizat un sistem specific de control financiar in functie de natura
activitatii desfasurate.

2 Continutul controlului financiar preventiv

Controlul financiar preventiv acopera trei functii, care conduc la trei tipuri de control:

o de legalitate — respectarea tuturor prevederilor legale aplicabile operatiunilor supuse controlului, in
vigoare la data efectuarii lor;

e deregularitate —indeplinirea principiilor si a regulilor procedurale si metodologice aplicabile categoriilor
din care fac parte operatiunile supuse controlului;

e bugetar —incadrarea in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

46 |



e Ndo,

o

S
%,
“
R aurorz®

o o
Ny, W
"ABILI $\ o'
Romaniae?

CECCAR BUSINESS REVIEW CECCAR
ISSN 2668-8921 « ISSN-L 2668-8921
N° 8/2022 BUS'NESS
|

www.ceccarbusinessreview.ro R E v

Exemple

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul avansului acordat in cadrul unui
contract de achizitie publica se verifica daca:

contractul si garantia de buna executie sunt valabile;

garantia de returnare a avansului a fost constituita conform prevederilor contractuale si legale;
contractul prevede acordarea unui avans in cuantumul din factura;

suma propusa pentru plata se incadreaza in:

- angajamentul bugetar;

- nivelul din nota de fundamentare/autorizare;

- nivelul sumei datorate, rezultat Tn urma operatiunii de lichidare;

- creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil;

valoarea TVA facturata este corects;

conversia valutara este calculata corect, daca este cazul;

avansul acordat anterior a fost justificat integral sau recuperat din sumele datorate, daca este cazul;
se incadreaza in termenul legal de plata.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul cotizatiilor care urmeaza sa fie pla-

tite la diverse organisme internationale se verifica:

se verifica:

stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata;

incadrarea acelei sume in:

- nivelul angajamentului legal si bugetar;

- valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata”;

- creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil;
incadrarea in termenul legal de plata.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul ordonantarii de platd/dispozitiei
de plata catre casierie privind avansurile sau sumele cuvenite titularului de cont, care se acorda din casierie,

stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata;

incadrarea acelei sume in:

- nivelul angajamentului legal si bugetar;

- limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat, daca este cazul;

- creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul platii salariilor si a altor drepturi
acordate personalului, precum si a obligatiilor fiscale aferente acestora se verifica:

incadrarea sumei propuse pentru plata in:

- nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

- valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata”;

- creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil;

incadrarea numarului de personal din statul de salarii in:

- numarul maxim de personal stabilit prin buget;
- numarul rezultat din statul de functii;
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e respectarea prevederilor legale privind plata salariilor, sporurilor, orelor suplimentare, premiilor,
altor drepturi salariale si a contributiilor;
e aplicarea cotelor legale de contributii.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul avizarii procesului-verbal de scoatere
din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale se verifica:
e daca procesul-verbal respecta normele legale din punctul de vedere al formei si continutului;
e daca sunt indeplinite conditiile pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul decontului privind cheltuielile oca-
zionate de organizarea actiunilor de protocol, a manifestarilor cu caracter cultural-stiintific sau a altor actiuni
cu caracter specific se verifica:

e stabilirea corecta a valorii devizului;

e concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de decizie si preve-
derile cadrului legal existent;

e incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele prevazute de normele legale.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, in cazul decontului de cheltuieli privind

justificarea avansului acordat pentru deplasari in tard si/sau pentru achizitii prin cumparare directa se verifica:

e prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit;

e daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al formei

si continutului;

e corectitudinea calculului privind sumele justificate si, dupa caz, al penalitatilor de ntarziere;

e incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale;

e fincadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar.

v’ Pentru indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate, ih cazul contractului de sponsorizare in care
entitatea publica este beneficiar al sponsorizarii se verifica:
e daca entitatea desfasoara sau urmeaza sa desfasoare o activitate din cele prevazute la art. 4 din
Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completdrile ulterioare;
e fincadrarea valorii contractului in nivelul prevdzut de actul normativ de aprobare a actiunii, unde
este cazul.
g

< Procedura de control

Procedura de control presupune parcurgerea mai multor etape, dupa cum urmeaza:

e transmiterea documentelor care fac obiectul controlului financiar preventiv. Compartimentele de
specialitate care initiaza operatiunea transmit documentele catre persoanele desemnate cu exercitarea con-
trolului financiar preventiv. Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau
patrimoniul public sunt Tnsotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de acte
si/sau documente justificative si, dupa caz, de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament”, o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si/sau de un ,, Angajament
bugetar individual/global”;

e primirea si inregistrarea documentelor. Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv
primeste documentele si le Tnregistreaza in registru;
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o verificarea formala a documentelor. Presupune parcurgerea listei de verificare specifice operatiunii

primite la viza cu privire la:
- completarea documentelor Tn concordanta cu continutul acestora;
- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;
- existenta actelor justificative specifice operatiunii;

e restituirea documentelor neconforme. Aceasta etapa are loc atunci cand prin parcurgerea listei de
verificare cel putin unul dintre elementele verificirii formale nu este indeplinit. Tn acest caz, documentele se
restituie compartimentului de specialitate emitent, indicandu-se in scris motivele restituirii;

o verificarea de fond a documentelor. Presupune efectuarea controlului operatiunii din punctul de ve-
dere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament;

e acordarea vizei de control financiar preventiv. Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea
conditiilor mentionate in listele de verificare;

e restituirea documentelor vizate. Documentele vizate si actele justificative care le-au insotit sunt resti-
tuite, sub semnatura, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului lor, consem-
nandu-se acest fapt in registru;

e refuzul de viza. Daca in urma controlului se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista
de verificare nu este indeplinit, in esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament. in acest caz, persoana
desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control
financiar preventiv. La refuzul de viza se anexeaza si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea elementelor
din aceasta lista ale caror cerinte nu sunt indeplinite. Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative,
se aduce la cunostinta conducatorului entitatii publice, iar celelalte documente se restituie, sub semnatura,
compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

2 Controlul financiar preventiv in cadrul procesului executiei bugetare

Procesul executiei bugetare cuprinde patru faze, respectiv operatiunile de angajare, lichidare, ordonantare
si plata a cheltuielilor institutiilor publice (ALOP).

1. Angajarea
cheltuielilor

4. Plata FAZELE EXECUTIEI 2. Lichidarea
cheltuielilor BUGETARE cheltuielilor

3. Ordonantarea
cheltuielilor

n procesul executiei bugetare, angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazd numai cu viza prea-
labila de control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

1. Angajarea cheltuielilor

Angajarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul juridic din care rezulta
o obligatie pe seama fondurilor publice si a veniturilor proprii.
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v" Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor administrative sau al contractelor,
ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor judeca-
toresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice.

v' Bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv prestate,
si se vor plati Tn exercitiul bugetar respectiv.

Angajamentul

legal

v’ Este supus controlului financiar preventiv.
v’ Este semnat de ordonatorul de credite.

v’ Se transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrarea in evidenta chel-
tuielilor angajate.

v" Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii obligatiei
de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

Angajamentul v’ Preceda angajamentul legal.

bugetar

v’ Este interzisa aprobarea unor angajamente legale fird asigurarea cd au fost rezervate
si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

Angajamentul legal poate avea forma unui contract de achizitie publica, act de control, contract de munca,
acord de Tmprumut, contract de asigurare, unei comenzi, conventii, hotarari judecatoresti, decizii etc.
Propunerea de angajare a unei cheltuieli se intocmeste numai daca exista credite bugetare disponibile.

Conditiile necesare pentru avizarea proiectelor de angajamente legale includ urmatoarele:

v’ Proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la
data efectuarii sale (controlul de legalitate).

v’ Proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale
si metodologice aplicabile categoriei din care fac parte cheltuielile respective (controlul de regularitate).

v’ Proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar stabilite potrivit
legii si exista credite bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzadtoare din bugetul aprobat (controlul
bugetar).

2. Lichidarea cheltuielilor

Aceasta este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor si se determina
sau se verifica realitatea sumei datorate.

Ordonatorul de credite sau persoana delegata cu aceste atributii vizeaza pentru ,,Bun de platd” documen-
tele care atestd cd bunurile au fost livrate, lucrdrile au fost executate si serviciile au fost prestate sau din care
reies obligatii de plata.

Conditiile necesare pentru vizarea documentelor cu ,,Bun de plata” cuprind urmatoarele:

v’ Bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii.

v Lucrérile au fost executate si serviciile prestate.

v/ Bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a notei
contabile de inregistrare.
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v’ Conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de dobéanzi la credite
ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite.
v’ Alte conditii previzute de lege sunt respectate.

Persoana imputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative
si confirma pe propria raspundere cd aceasta verificare a fost realizatd. Documentele care atesta parcurgerea
fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru
reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata de tertii creditori.

3. Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca plata poate fi realizata.

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie conducatorului
compartimentului financiar (financiar-contabil) sa intocmeasca instrumentele de plata a cheltuielilor. Ea trebuie
sa contina date cu privire la exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata, subdiviziunea bugetara la care se
inregistreaza aceasta, suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda strdina,
dupa caz, datele de identificare ale beneficiarului platii, natura cheltuielilor si modalitatea de plata.

v ee

Conditiile necesare pentru vizarea ordonantarii de plata includ urmatoarele:

v/ Exista credite bugetare disponibile.

v Ordonantarea de platd supusa vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate, fiind indeplinite
conditiile de lichidare a angajamentelor.

v Ordonantarea de platd a fost emisa corect, corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este
exactad, iar cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat.

v Ordonantarea de plat3 este insotitd de documentele justificative in original, intocmite in conformitate
cu reglementarile legale, si poarta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa
confirme corectitudinea sumelor de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea
serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea
institutiei si in contabilitatea acesteia.

v/ Numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

v’ Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta obligatoriu
numarul si data notei contabile si semnatura persoanei care a inregistrat in contabilitate lichidarea cheltuielilor.

v’ Daca urmeaza sa se efectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucrérilor executate si serviciilor prestate,
se vor avea in vedere urmatoarele:

e prima ordonantare de plata va fi insotita de documentele justificative care dovedesc obligatia catre
creditor pentru plata ratei respective;

e ordonantarile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise condu-
catorului compartimentului financiar (financiar-contabil).

Prin exercitarea vizei de control financiar preventiv trebuie sa ne asiguram ca datele din ordonantarea
de plata corespund cu cele din documentele justificative.
>

Exemple

v' In cazul avansului acordat in cadrul unui contract de achizitie public este necesar asigurarea ci datele
din ordonantarea de plata corespund cu cele din documentele justificative, respectiv:
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natura cheltuielii;

numarul si data documentelor justificative;
numarul si data contractului;
subdiviziunea clasificatiei bugetare;
beneficiarul sumei;

banca si contul bancar din contract.

v In cazul cotizatiilor care urmeaza sa fie platite la diverse organisme internationale este necesara asigu-
rarea ca datele din ordonantarea de plata corespund cu cele din documentele justificative, respectiv:

natura cheltuielii;

numarul si data documentelor justificative;
numarul si data angajamentului legal;

felul valutei;

subdiviziunea clasificatiei bugetare;
beneficiarul sumei.

v In cazul ordonantérii de plata/dispozitiei de plati citre casierie privind avansurile sau sumele cuvenite
titularului de cont, care se acorda din casierie, este necesara asigurarea ca datele din ordonantarea de plata
corespund cu cele din documentele justificative, respectiv:

natura cheltuielii;

numarul si data documentelor justificative;
numarul si data angajamentului legal;

felul valutei;

subdiviziunea clasificatiei bugetare;
beneficiarul sumei.

v In cazul ordonantarii de plata a salariilor si a altor drepturi acordate personalului, precum si a obligatiilor
fiscale aferente acestora este necesara asigurarea ca datele din ordonantarea de plata corespund cu cele din
documentele justificative, respectiv:

natura cheltuielii;
numarul si data documentelor justificative;
subdiviziunea clasificatiei bugetare;
beneficiarul sumei;
banca beneficiarului si contul.
g

Dupa aprobare, ordonantarea de plata impreuna cu toate documentele justificative n original se Thainteaza
conducatorului compartimentului financiar pentru plata.

4. Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare, prin care institutia publica este eliberata de obliga-
tiile sale fata de tertii creditori.

Conditiile necesare pentru efectuarea platilor sunt dupa cum urmeaza:
v’ Cheltuielile care vor fi platite au fost angajate, lichidate si ordonantate (documentele de angajare
au primit viza de control financiar preventiv propriu/exista confirmarea serviciului efectuat si documentele
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sunt vizate pentru ,Bun de plata”/documentele de ordonantare au primit viza de control financiar preventiv
propriu).

v’ Exista credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil; subdiviziunea
bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si corespunde naturii cheltuielilor respective.

v’ Beneficiarul sumei este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul efectuat si suma
datoratd acestuia este corecta.

v Ordinele de platd vor fi datate si vor avea inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea
bugetului aprobat de la care se face plata; un ordin de platd nu poate cuprinde plati referitoare la mai multe
subdiviziuni ale bugetului aprobat.

v’ Exista toate documentele justificative care s3 justifice plata si semnéturile de pe ele apartin ordonatorului
de credite sau persoanelor desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executarii cheltuielilor
bugetare, potrivit legii.

n vederea acordarii vizei de control financiar preventiv este necesar s se verifice existenta documentelor
justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne.

Exemple

v In cazul avansului acordat in cadrul unui contract de achizitie public este necesar sa se verifice existenta
urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi, conform preve-
derilor legale si procedurilor interne:

e contractul de achizitie publicd/sectoriala/contractul de concesiune de lucrari sau servicii;
contractul/decizia/ordinul de finantare, daca este cazul;
e angajamentul bugetar;
e avizul de plat3;

e nota de aprobare a cheltuielilor eligibile;

e solicitarea de acordare a avansului;

e factura;

e documentul prin care se constituie garantia legala de returnare a avansului;
e nota de fundamentare/autorizare;

e documentul de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul;

e evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul;

e alte documente specifice.

v In cazul cotizatiilor care urmeaza sa fie plitite la diverse organisme internationale este necesar si se
verifice existenta urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne:

e acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul international, inclusiv actul normativ
care o aprob3;

e avizul de plata transmis de organismul international si/sau alte elemente care privesc suma de plata
in valuta si termenul scadent la plata;

e angajamentul bugetar/bugetul;

e alte documente specifice.
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v’ Pentru acordarea avansurilor sau sumelor cuvenite titularului de cont, din casierie, este necesar s se
verifice existenta urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne:

angajamentul bugetar;

nota de fundamentare;

documentul specific prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia;
decontul justificativ al cheltuielilor, daca este cazul;

alte documente specifice.

v’ Pentru plata salariilor si a altor drepturi acordate personalului, precum si a obligatiilor fiscale aferente
acestora este necesar sa se verifice existenta urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificarilor/apro-
barilor si a altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne:

centralizatorul lunar al statelor de salarii;

statele de salarii;

situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal aprobate;

situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pe luna anterioara;

actele de decizie interna pentru aprobarea acordarii sporurilor, orelor suplimentare, premiilor si a
altor drepturi salariale;

bugetul/angajamentul bugetar;

alte documente specifice.

v’ Pentru avizarea procesului-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor
bunuri materiale este necesar sa se verifice existenta urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certifica-
rilor/aprobarilor si a altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne:

nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus pentru scoaterea din functiune;
actul constatator al avariei;

devizul estimativ al reparatiei capitale;

nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale;

alte documente specifice.

v’ Pentru avizarea decontului privind cheltuielile ocazionate de organizarea actiunilor de protocol, a ma-

nifestarilor cu caracter cultural-stiintific sau a altor actiuni cu caracter specific este necesar sa se verifice existenta
urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi, conform prevede-
rilor legale si procedurilor interne:

nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii cu caracter cultural-stiintific sau a actiunii
cu caracter specific;

bugetul;

documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune;

alte documente specifice.

v’ Pentru avizarea decontului de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplaséri in tard
si/sau pentru achizitii prin cumparare directa este necesar sa se verifice existenta urmatoarelor documente
justificative, a avizelor/certificarilor/aprobarilor si a altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor

interne:

actul intern de decizie privind deplasarea in tara sau, dupa caz, referatul aprobat privind achizitia
directa;
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e documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli;
e alte documente specifice.

v’ Pentru avizarea contractului de sponsorizare in care entitatea publica este beneficiar al sponsorizarii
este necesar sa se verifice existenta urmatoarelor documente justificative, a avizelor/certificdrilor/aprobarilor
si a altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne:

e nota de fundamentare a contractului de sponsorizare;
e documentatia specifica privind derularea operatiunilor de sponsorizare;
e alte documente specifice.
g

Conditiile necesare pentru efectuarea platilor in avans din fonduri publice sunt urmatoarele:

v’ Se pot efectua plati in avans din fonduri publice doar pentru acele actiuni si categorii de cheltuieli
stabilite prin hotarari ale Guvernului.

v’ Sumele reprezentand plati Th avans nejustificate prin bunuri livrate, lucrari executate si servicii prestate
pana la sfarsitul anului se recupereaza de catre institutia publica ce a acordat avansurile si se vor restitui buge-
tului din care au fost acordate, cu perceperea dobanzilor si penalitatilor de intarziere aferente, potrivit legii.

Conditiile necesare pentru efectuarea platilor in numerar includ urmatoarele:

v Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitati se poate ridica numerar pentru plata salariilor,
premiilor, deplasarilor, precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi dreptu-
rile cu caracter social, bursele pentru elevi si studenti, ajutoarele.

v’ Se pot face plati prin casieria proprie numai pentru acele cheltuieli de volum redus care nu se justifica
sa fie efectuate prin virament.

v’ Sumele ridicate in numerar se pastreaza in casieria institutiei publice ih conditii de siguranta.

v’ Pentru deplaséri sau achizitionarea de bunuri, executarea de lucréri ori prestarea de servicii se pot
acorda avansuri in numerar persoanelor desemnate, pe baza Dispozitiei de plata-incasare catre casierie, semnata
de conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) si de persoanele cu atributii in efectuarea pla-
tilor in numerar.
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